
TALLER PRACTICO SESION 1 – WORD 

 

1. Nombres y apellidos: 

Fecha: 

 

2. En un nuevo documento, ingresar el siguiente texto en fuente Arial 

12ptos. 

 

 
 

3. Realizar los siguientes puntos: 

 

• Aplicar estilo cursivo al primer párrafo ("Hace...") y subrayado al 

segundo ("Con..."). 

• Modificar el tipo de fuente para el segundo párrafo siendo Bookman Old 

Style la que se deberá definir. 

• Modificar el tamaño de la fuente para el tercer párrafo ("Se...") siendo 

11ptos el que se deberá definir. 

• Dejar una línea en blanco entre los títulos y los párrafos y entre los 

párrafos del documento. 



 

 

 

4. En una hoja nueva, ingresar el siguiente texto en fuente Bookman Old 

Style 10ptos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Especificar tamaño de papel A4 con márgenes izquierdo de 4cm y el resto 

de 2cm. 

6. Aplicar sangría de 1ra línea en 2cm y definir interlineado en 1,5 líneas para 

cada párrafo del documento, excepto los títulos y subtítulos. 

7. Cambiar a mayúsculas el título principal del documento y centrarlo 



8. Cambiar el orden de la información, ahora el texto sobre la Gran Muralla 

China debe quedar al final del documento. 

9. Guardar el documento con el nombre Taller1-word.doc en su carpeta de 

trabajo. 

10.Sombreado estilo 15% y color verde lima para los párrafos 

11.Sombreado estilo 20% y color turqués para los subtítulos. 


